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ACTA No. 03

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Orientacién INICIO de etapa productiva a la FICHA 3070490 y FICHA 3070491- TECNOLOGIA EN
GESTION AGROEMPRESARIAL.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Junio 11 de 2026 05:00pm 07:00pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Orientacidn Inicial. Desarrollo Centro de Tecnologias

de etapa productiva. FICHAS Agroindustriales.

3070490-3070491 | Reunidn-
Unirse | Microsoft Teams

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
e Presentacion inicial seguimiento etapa productiva

¢ Desarrollo: Sondeo alternativa de etapa productiva seleccionada y orientacion
tramite aprobacion alternativa de etapa productiva diferente a contrato de
aprendizaje.

e Cierre - atencion dudas e inquietudes

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Orientacién INICIO de etapa productiva a la FICHA 3070490 y FICHA 3070491- TECNOLOGIA EN
GESTION AGROEMPRESARIAL.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 05:00 pm se inicia la Orientaciéon INICIO de etapa productiva a la FICHA 3070490 y FICHA
3070491- TECNOLOGIA EN GESTION AGROEMPRESARIAL con el apoyo y orientacion de la
instructora de seguimiento etapa productiva Edilia Restrepo Bustamante,

Dando cumplimiento a la siguiente programacion:

Jueves, Junio 11 de 2026
Virtual

Orientacion Inicial. Desarrollo de etapa productiva. FICHAS 3070490-3070491

Total aprendices invitados: 12 aprendices
Total aprendices asistentes: 08 aprendices
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Alternativas seleccionadas:

Los 12 aprendices activos esperan realizar su etapa productiva eligiendo una de las diferentes
alternativas de etapa productiva

Después de terminar y aprobar su etapa lectiva con sus diferentes resultados de
aprendizaje, podran iniciar con el desarrollo de su etapa productiva.

El desarrollo de la etapa lectiva finaliza el 30 de Junio de 2026.

La orientacion ha sido enfocada en explicar cada una de las alternativas y el tramite respectivo
a realizar.

Posteriormente, se da continuidad con la orientacion se proyecta la presentacion de Power
point, preguntas iniciales para romper el hielo, interaccion con los aprendices sobre que
comprenden sobre el seguimiento etapa productiva, refuerza la explicacion de las alternativas
de etapa productiva, planeacion de esta, asi mismo los temas abordados fueron:

1. Actividades para desarrollar en la etapa productiva con sus diferentes alternativas:
misionales, complementarias y de apoyo, teniendo en cuenta las competencias del
programa de formacion.

Cambio de alternativa de etapa productiva y/o combinacién segun aplique

Registro académico de la alternativa de etapa productiva seleccionada

Contenido de la carta de aceptacion por parte de la empresa o entidad donde realizara
la etapa productiva

5. Normativa (prohibiciones y limites) del contrato de aprendizaje: horario, horas extras,
permisos y descuentos

Proceso de seguimiento: concepto y ejecucion de este

Recomendaciones: buena actitud, excelente presentacion personal, tomar apuntes,
acatar la normativa SENA y de la empresa (reglamento de trabajo), comunicar
novedades que se les presente, reforzar la ofimatica y la comunicacién tanto asertiva
como formal.

N

N

Charla emprendimiento — Proyecto productiva.
Orientacion sobre las generalidades y documentos relacionados con la alternativa proyecto
productivo

1. ¢Qué es proyecto productivo?

2. Documentos para realizar la solicitud de la alternativa proyecto productivo
3. Herramientas — formatos perfil emprendedor

4. Normativa

Registro asistencia
Formato Virtual.

Cierre

Se establece el compromiso por parte de los aprendices a realizar la gestidon correspondiente
de la seleccion de la alternativa y el tramite respectivo de aprobacion de la alternativa de
Etapa productiva con su correspondientes requisitos y formatos diligenciados ante la
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Instructora de Seguimiento de etapa productiva Edilia Restrepo Bustamante y posteriormente
a través de la gestidon de la Instructora de Seguimiento, se solicitara ante la coordinaciéon
académica la aprobacion y registro en la Plataforma SENA SOFIA PLUS de la alternativa de
ETAPA PRODUCTIVA.

Se realiza retroalimentacion permanente de atencion de dudas e inquietudes,
diligenciamiento y confirmacion de asistencia, despedida.

CONCLUSIONES

Se realiza la orientacién de etapa productiva con 08 aprendices, se informan los lineamientos
para la ejecucién de esta y orientacion sobre las diferentes alternativas de etapa productiva
diferentes y el tramite de aprobacion respectivo.

Se atienden dudas e inquietudes vy finaliza la sesidn satisfactoriamente.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE | FIRMA O PARTICIPACION

/DECISION VIRTUAL
Orientacion inicio y Junio 11 de 2026 Edilia Restrepo gﬁ\x
desarrollo etapa ¥ ¥
productiva Bustamante 2_9/; _

Elaboracion de Acta Junio 11 de 2026 Edilia Restrepo gﬂ\&
de Orientacién e Bustamante Z_/@j; _

inicio de desarrollo
de etapa productiva.

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Margarita Maria CTA Sl N/A

1
Betancur Garcia | Seguimiento W‘Mﬁ,@w@

Etapa Productiva

Paola Velasquez CTA S N/A
Rivera Seguimiento

Etapa Productiva
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Edilia Restrepo CTA S N/A
Seguimiento ﬁ/

Etapa Productiva

Camilo Andrés CTA Sl N/A
Henao Bedoya Seguimiento
Etapa Productiva -

Maryuri Flérez CTA Sl N/A Ve { o Plomg e
Seguimiento
Etapa Productiva

Etapa Productiva

Juan Sebatian CTA Sl N/A g
Vanegas Seguimiento \
s

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
LISTA DE ASISTENCIA.

[

Form_Responses v

Marca temporal ~  Nombreyapellidos. v Correo electronico v  Teléfono de contacto v  Numerodelaficha v Documento deidentidad v  Observaciones.

11/6/2026 17:25:27 Camilo Ledn Quifionez mingaton2015@gmail.c 3174619100 3070491 1086053923
11/6/2026 17:26:41  VALMY VIANNEY VASQUI valmyvasquezv@gmail.c 3024271958 3070491 71375856 Deseo presentar Proyec
11/6/2026 17:35:13  Claudia Leonor Bustos claudia22bustos@gmail 3224033544 3070490 23301318 Asistencia Ftapa Produ
11/6/2026 17:38:10  Licsa Lorena Rojas Barbo Lorerojas0321@gmail.ct 3057214891 3070490 53911282
11/6/2026 17:42:32  Karen Vanesa Barreto Bor karenvbarreto77@gmail. 3203034385 3070491 1023362787
11/6/2026 17:46:30  Ruben Dario Pantoja rdpantojal4@hotmail.cc 3232855193 3070490 1087129455
11/6/2026 17:47:32  Valentina rada natera valentinarada191@gmai 3106465502 3070490 1007981266
11/6/2026 18:07:28  YUNIR ARLEY PARDO ROL jho_pa0O8@hotmail.com 3143592589 30704390 1122139589
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Evidencia del Encuentro Sincroénico.

N Correc: Edils Restrepo Bustaman: X @i @ (15) Calendar | OrientaciénIn X ==
& C O httpsy/teams.microsoft.com/v2/
@ Q  Bisqueda (Ctrl+Alt+E)

© El estado se ha establecido en No molestar. Solo obtendra las notificaciones de mensajes urgentes y las de sus contactos prioritarios.

D &

C © B8 @

= (=] X

R )

Cambiar configuracién X

o &8 . ® -~

O 2027 v
Actvided Chat Gente Participsr Reaccionar  Vista  Controles Aplicaciones  Mas Cémara Micto Dejar de co. Salir
chet Chat de la reunién X
S Algunas personas de este chat estdn fuera de su organizacion. Es
Uamadas. C posible que tengan directivas relacionadas con mensajes que se x
aplicaran al chat. Més informacion
Taress
@ VALMY VIANNEY VASQUEZ VASQUEZ J fue invitado a la
Equipos 8 Claudia & fue invitado a la reunion.
£ Vanesa % fue invitado a a reunion
Calendadio [@ LICSALORENA ROJAS BARBOSA & fue invitado 3 Ia reunion.
CL 'A%
Copict it 11
Registro de asiste... X
VALMY VIANNEY VASQUEZ VASQUEZ d ‘& Duracion del evento: Desde
&l 5:00pm hasta Ias 7:00pm-...
forms.gle
Aplcaciones Google Forms 5
\Y LB PCR—
v @@ + P
L} CS. ENA ROJAS BARBOSA @ &
Noticias para ust... 22 = s 2 b ESP 523 p.m.
Qs L7846 -Ce Caas+ s ARG RO® o B

Shakira inaugur...

v O Cormeo: Ediia Restrepo Bustaman: X @i @ (15) Calendar | Orientacién In X ==

& C O httpsy//teams.microsoft.com/v2/
Busqueda (Ctrl+Alt+E)

@ a

© El estado se ha establecido en No molestar. Solo obtendra fas notificaciones de mensajes urgentes y las de sus contactos prioritarios.

- o X
B

Cambiar configuracién X

s 0 @ 423 & & © B8 s B0 ® ~
Activided Chat  Gente Participsr Reaccionar Vista  Controles Aplicaciones  Mas Cémara Micto Dejar de co. Salir

et Chat de la reunién X
Uamadas. E B C C L https/forms gle/UynmuHnBKRFyg6Wo7

@ Registro de asiste... X

Duracion del evento: Desde

Taress &l 5:00pm hasta las 7:00pm-..

o)) Google Forms ™S4

Equpos

Calendaio

'A%

Coplot

LICSA LORENA ROJAS BARBOSA dp & Valentina % &

VALMY VIANNEY VASQUEZ VASQUEZ & &

RP

e Mayorm. soleada

DANIEL EDUARDO PEREZ PALMERA d &

CecCaans

ARLEY PARDO @ 17:49

AP, Buenas tardes, instructora. Quisiera hacerle una

consulta sobre la etapa practica. Actualmente
V soy funcionario del INPEC y me desempefio

como dragoneante. ;Es posible realizar las
practicas en mi lugar de trabajo? En caso de ser
asl, ;cudl seria el procedimiento y qué
documentacion debo presentar?
Muchas gracias por su orientacién.

Responder a participantes externos. X

DP

Escriba un mensaje

v ©@pe + P

AR B ran JOAng
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v @R Correo: Edilla Restrepo Bustamant X | g @ (15) Calendar | Orientacion In X == - a X

& © & httpsy/tesmsmicrosoft.com/v2/ DB QR - o o
@ Q  Bisqueda (Ctrl+Alt+E) -y

© Elestado se ha establecido en No molestar. Solo obtendra fas notificaciones de mensajes urgentes y las de sus contactos prioritarios. Cambiar configuracién X

@O@)mmos P & & © B Q o @ ~

Chat  Gente Particpsr Reactionar Vista  Controles Aplicaciones  Mas Camara Micro Dejar de co. Salir
Ohat Participantes oo X
Usmadas C C L Jnwite a alguien o marque un numero Q

[ Compartir invitacién

s o

PR o o Bstmon 1 & g?;l::ﬂﬂ;s:epo Bustamante .
£

- AP ARLEY PARDO % ®

LB V €L Camilo Ledn & &

€ Claudia & &

VALMY VIANNEY VASQUEZ VASQUEZ & & SBARBOSA & & DP  DANIEL EDUARDO PEREZ PALMERA % %

LB LICSA LORENA ROJAS BARBOSA & &

RP AP D P RP Ruben Pantoja & ®

V. Valentina & &

WV VALMY VIANNEY VASQUEZ VASQUEZ & &

(i Qs L7278 & -Cex-0Caa s AW RND R
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